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Pirmais, kas tiks piedavats izdarit péc programmas palaiSanas — ievadit paroli datu bazes
atvérsanai:

-accorprofi-
Datu baze: DEMO 2016

Lietotdja parole:

Paroles ievadisana datu bazes atvérsanai

Ja parole nav iestatita (bet sakotnéji ta nav iestatita), pietiek nospiest taustinu

(vai taustinu Enter). Ja nospiedisiet (vai taustinu Esc), programma Jus ieklUsiet, tomer
visas sadalas (iznemot “SERVISS”) bls nepieejamas.

Apskatisim dazus sakuma solus, kurus més Jums iesakam veikt darba ar jaunu datu bazi.



Datu bazes rekvizitu ievadiSana

Augséja rikjosla ar programmas sadalu nosaukumiem samekl€gjiet taustinu ar uzrakstu
“SERVISS” un uzklikskiniet uz to:

Finanses Pamatlidzekli Alga Semiss Ed 1zeja

Programmas sadalu saraksts
Piedavataja saraksta izvélieties aug$éjo rindu (“Datu bazes rekviziti”)

Finanses Pamatlidzekli Alga Seniss B 1zeja

Datu bazes rekviziti

Datu bazes indeksacija

=l Datu bazes saglaba3ana
Datu bazes atjaunosana
»i Datu bazes nogrietana (sadalidana)

Datu bazu saraksts

Licences registracijas dati
Sistémas parametri

& -accorprofi- atjaunind8anas pieslégiana
WWW.accorlv

El zeja
Sadalas “Datu bazes rekviziti” izvélésanas

Rezultata atvérsies forma datu bazes rekvizitu ievadisanai un redigésanai:
-accorprofi- X

Datu bazes rekviziti

Nosaukums: |L51:“‘ "0ZOLS"

NMR kods: 00000000000 PYN kods: [LVQ@0000000000 [~ - mikrouzn&muma statuss

Juradrese:  |Brivibas XXX, Riga< LV-XOGKX

Biroj ckeer |510kas XX-XX, Riga, LV-XXXX

Konts (BAN), |LVOORIK00000000000000

Banka: DNB banka Kods: |RIKOLVIX
Telefona nr. | E-pasts:

Vaditija amats: [valde= loceklis= Vards, uzvards: |xxxxxxxxxxxxxxxxxx
Gramatvamats: | Wards, uzvards: |

Kasieris: |

Darbibas veida kods (NACE): Darba iendakumu izmaksas datums: E

Datu importa direktorija: | 'h]
Datu eksporta direktorija: | 1
ED'S failu eksporta direktorija: | A

|v - paradit parskatos to izveido&anas datumu un laiku

>

Forma datu bazes rekvizitu ievadisanai un redigésanai



Pariet no viena loga uz citu var ar taustinu Enter, ka ar1 ar bultinam (augSup un lejup). Lai
saglabatu visus ievaditos rekvizitus, ar peli jauzklikskina uz taustinu ~ ., lai atceltu —

taustinu (vai nospiest uz klaviatdras Esc)

Kontragentu (debitoru un kreditoru) kontu grupu iestatiSana

Nakamais solis — kontu grupu iestatiSana, kuros tiks veikti norékini ar kontragentiem —
debitoriem un kreditoriem. Sim nolikam ieejiet programmas sadala “FINANSES — lestatijumi —
Kontu grupas”. Rezultata atvérsies $ada tabula:

-accorprofi- >
Kontu grupas —_—
Grupa Nosaukums |DiK|~

2310 NOREKINI AR PIRCEJIEM D Delete

2380 |NOREKINI AR PERSONALU CE2

5210 |SANEMTIE AVANSI

5310 |NOREKINI AR PIEGADATAJIEM (LV) K

5311 |NORERKINI AR PIEGADATAJIEM (ES) K

L

Tabula ar kontu grupu sarakstu

Seit uzskaititas kontu grupas nav obligati saistitas ar norékiniem ar debitoriem un
kreditoriem. Pagaidam (Saja posma) mus intereseé tikai tas tabulas rindas, kuram labaja pusé ir
atzime D (debitori) vai K (kreditori). Augstak attélotaja tabula ir tris Sadas grupas: 2310, 5310 un
5311.

Ko nozimé kontu grupa atzimes D vai K? Tas nozimég, ka finansu operacija, kuras debeta
vai kredita ievadits konts, kas attiecas uz vienu no Sadam grupam, tiks saistita ar konkrétu
norékinu dokumentu (faktlrrékinu, pavadzimi, invoisu utt.). Pieméram, ievadot apmaksas
operaciju, kas sanemta no pircéja, nepietiks kredita noradit pircéja kontu un subkontu
(pieméram, 2310 XXX) — programma piedavas izvéléties ari apmaksata dokumenta numuru,
piesaistot to Sai operacijai.
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Pienemsim, Jums nepiecieSams papildinat So sarakstu, pieméram, ar grupu 5312
(“treSo” valstu piegadataji). Nospiediet Insert un atvértaja kontu grupu redigésanas forma loga
“Konts” ievadiet vértibu “5312”, bet loga “Nosaukums” — “NOREKINI AR PIEGADATAJIEM (CITAS
VALSTIS)”. Saglabajiet ievadito informaciju, ar peli uzklikSkinot uz taustinu ar zalo keksiti

W

Kontu grupas

Grupa Mosaukums |Ds’K|-
2310 NOREKINI AR PIRCEJIEM D
2380 NOREEKINI AR PERSONALU

5210 |SANEMTIE AVANSI

3 -accorprofi- *
% Kontu grupas parametri
Grupa: Mosaukums:

5312 |NDRE31NI AR PIEGADATAJIEM (CITI VALSTI)

Kontu grupu ievadisanas un redigésanas forma

Rezultata saraksta paradisies jauna rinda ar kontu grupu 5312. Tagad atliek pie Sas
rindas ielikt atzimi K (kreditors). Sim nolikam uzbidiet kursoru uz rindas 5312 un nospiediet
taustinu K.

Lai atslégtu So pazimi (ja ta kontu grupai pieskirta klGdaini), vélreiz nospiediet taustinu K.
Péc analogijas debitora pazime D ieslédzas un atslédzas ar taustinu D.

Lai izietu no $as programmas sadalas (tapat ka no visam paréjam sadalam), tiek
izmantots taustins Esc (vai krustins formas augséja labaja star).



Valatu kursu ievadisana

Gadijuma, ja uznémums saimnieciskas darbibas gaitalidztekus EUR veic norékinus ari
citas valttas, nepiecieSams iestatit So valUtu kursu uz to sakuma datumu (precizak — uz dienu,
kas bija pirms sakuma datuma), kada japarrékina uz EUR valttu kontu sakuma atlikumi.

Sim nolikam ieejiet sadala “ValGtu kursi”. Taja ir divas tabulas: labaja tiek iestatits
aktualo valQtu saraksts, bet kreisaja tiek ievaditi $o valttu kursi uz konkréto datumu.

Pirmas divas rindas valUtu saraksta — EUR un EUR1. Pretl EUR iestatita pazime B (bazes
valita norékiniem), preti EUR1 — pazime S (speciala vallta, kas paredzeta kursu starpibu
operaciju uzskaitei). Seit més neko nemainam. Gadijuma, ja nepiecieSams saraksta pievienot
jaunu valltu, ar peli novietojiet kursoru tabula ar valGtu sarakstu un nospiediet Insert.

-accorprofi- -

#* ’1_ valgta: Y50

Jaunas valitas pievienosana valitu saraksta

Parametru # (ar vertibu “1”) atstajiet bez izmainam (tas nosaka, kada kartiba valatas tiks
izvietotas saraksta, ja visam valGtam taja bls viena un ta pati vértiba, tas tiks saskirotas péc
alfabéta).

Parametra “Vallta” ievadiet jaunas valGtas kodu (pieméram, “USD”) un saglabajiet

ievadito informaciju ar peles klikski uz taustinu " Rezultata kreisaja tabula pievienosies
jauna aile ar nosaukumu “USD”.

Valatu kursi tiek ievadtti kreisaja tabula. Vispirms nepiecieSams, lai $aja tabula paraditos
rinda ar datumu pirms sakuma datuma. Pieméram, ja sakuma datums ir 01.01.2016, tad valGtu
kursi sakuma atlikumiem jaiestata uz 31.12.2015. Jaunu rindu pievienosSana tabula ar valutu
kursiem notiek ar Insert. Noteiktas valUtas kursa ievadiSana — ar Enter, atrodoties attiecigaja
ratina.

Valatam EUR un EUR1 vienmeér jaiestata kurss ar véertibu 1.

Valatu kursus nav obligati jaievada manuali — tos var lejupieladét automatiski, nospiezot

taustinu @ ctr+ un noradot periodu, par kadu nepiecieSams veikt lejupieladi.



Kontu plans un sakuma atlikumi

Parejiet sadala “FINANSES - Konti”

Finanses Pamatlidzekli Alga Seniss K 1zeja

Operacijas Morékini Maksajumi Celazimes Konti Valdtu kursi Atskaites lestatijumi Ed Izeja

Kontu s3kuma atlikumu kopéjas summas

Z D: 8200.00 EUR

Sakuma datums: [01-01.16 K 8200.00 EUR | %, pamékinat
Starpiba: 0.00 EUR

Kontu saraksts

Konts | An.kods (4) | Nosaukums | sak atlikums, EUR| Aktivs |Pasivs| FR |k|J|F|B|n|v|a]r]2]

1110 LICENCES UN PATENTI 1120

1150 KONTAR 1110 NOLIETOJUMS 1120

1200 ZEME 1210

1210 Exas UN BOVES 1210

1215 KONTAR 1210 NOLIETOJUMS 1210

1220 TEHNOLOGISKAS IEKARTAS 1220

1229 KONTAR 1220 NOLIETOJUMS 1220

1230 PAREJIE PRMATLIDZEKLI UN DATORPROGRAMMAS 3000.00 (1230

1239 KONTA 1230 NOLIETOJUMS -1200.00 |1230

2110 IZEJVIELAS UN MATERIALI 2110

2120 RAZOSANA 2120

2130 PRECES PARDCOSANAT 2130

23150 ... SAMAKSATIE AVANSI 1260 EJ

2310 RO8 AO8 S5IA 2310 3250 K J

2310 ABC 5IA ABC 200.00 |2310 (3250 K J

2310 ABQ 5Ia "A BI" 2310 3250 EJ

2310 ADS FGA GROUP SIA 2310 (3250 EJ

2310 ADR LDRS SIR 2310 |3250 EJ

Sadala “FINANSES - Konti”

Pirmais, kas jaizdara — jaiestata sakuma datums, proti, datums, uz kuru tiks ievaditi
sakuma atlikumi. Ar peli uzklikskiniet uz logu “Sakuma datums”, kas atrodas augsa virs tabulas
ar kontu sarakstu, ievadiet datumu un nospiediet OK:

Z C: 8200.00 EUR
Sakuma datums: |Ell-f'1-1ﬁ K. 8200.00 EUR | « OK
Starpiba: 0.00 EUR

Sakuma datuma ievadisSana

Nedaudz pa labi no sakuma datuma atspogulojas kontu sakuma atlikumu summas —
atseviski par debetu un kredttu, ka ari to starpiba (kurai péc visu sakuma atlikumu ievadiSanas
nevajag bat).

Pa labi izvietota rikjosla ar funkciju taustiniem, kur katram atbilst kads taustins vai
taustinu kombinacija. Proti, lai izsauktu kadu funkciju, JUs varat ar peli uzklikSkinat uz noteiktu
taustinu funkciju rikjosla vai nospiest Sai funkcijai atbilstoSu taustinu (vai taustinu kombinaciju,
pieméram, Ctrl+F, Alt+F10 utt.)



k4 Esc

Insert
Delete
| F2
F3
+, Ctrl+F

~J| Enter

= E5

Ctrl+F9

Alt+F10
ClrliAlt+F10

Clrl+F12

Sadalas “FINANSES — Konti” funkciju rikjosla

Lai pievienotu jaunu kontu, tiek izmantots “Insert”, konta parametru labosanai — F2,
konta izdzésanai, uz kura patlaban atrodas kursors — Delete, utt.
Pienemsim, Jums nepiecieams sarakstam pievienot jaunu kontu. Sim noldkam

s =V

nospiediet Insert, péc tam uz ekrana atvérsies konta parametru redigésanas forma:

-accorprofi- X
Konta parametri

Kaonts: Analitikas kods (KA): [~ - Kontragenta konts

= [~ - Juridisk3s personas konts

MNosaukums: |~ -Fiziskas personas konts
|P§.REJIE PAMATLIDZEKLI UN DATORPROGRAMMAS [ - Bankas konts
[~ - Maudas konts
| [~ - Walitas konts
[ -Apmaksas veida konis
[ - PVN konts

Konta parametru redigésanas forma

Ka redzat, parametram “Konts” ir divi ievadisanas logi. Pirmaja (5 zimes) tiek piedavats
ievadit konta pamatdalu, otraja (3 zimes) — subkontu, ja vien tas ir nepiecieSams. Subkontu
parasti ievada tadiem kontiem, ka 2380, 2310, 5310. Pieméram, kontam 2310 subkonti tiek
ievaditi katram pircéjam atseviski, kontam 5310 — piegadatajam utt.

Logu ar nosaukumu “Analitikas kods” pagaidam var neaizpildit — Sis parametrs paredzéts
kontu papildu sadalisanai grupas, bet to varés izdarit velak, ja bus tada nepiecieSamiba.

Pa labi izvietots pazimju saraksts, kuras tiks pieskirtas kontam. Pieméram, ja iestatit
pazimi “Valutas konts”, $a konta atlikums tiks parvertéts saskana ar valttu kursu izmainam.

Ja iestatit pazimes “Kontragents konts” un “Juridiskas personas konts”, tad lidztekus
nosaukumam (parametrs “Nosaukums”) programma piedavas ievadit registracijas numuru un
juridisko adresi, iestatot pazimi “Bankas konts” — bankas rekvizitus, utt.

Pieméram, mainisies konta redigésanas forma, ja tam iestatit pazimi “Bankas konts”:



-accorprofi- b 4
Konta parametri Korgégana
Konts: Analtikas kods (KA} [~ - Kontragenta konts
|2 621 | j [ - Juridiskas personas konts

[~ - Fiziskis personas konts
[+ - Bankas konts
[~ - Naudas konts
| [ -Valitas konts

Bankas konts (IBAN): [~ -Apmaksas veida konts
|L\roomnoooooooooooco ™ - PVN konts

Mosaukums:
|3.3:1]-:a.3 konts Swedbank

Bankas nosaukums:

Konta parametru redigésanas forma ar iestatitu pazimi “Bankas konts”

Nakamais solis — sakuma atlikumu ievadisana. Atlikumu var arT nebdt, ja sakuma datums
sakrit ar uznémuma darbibas sakumu. Visos paréjos gadijumos tos nepiecieSams ievadit.

Uzvietojiet kursoru uz rindas ar atskaiti, kurai nepiecieSams ievadit sakuma atlikumu, un
nospiediet Enter. Atvértaja forma izvélieties valltu, kada tiks ievadits atlikums (vairakuma
gadijumu ta bds pirma rinda ar EUR), un vélreiz nospiediet Enter. levaditais atlikums tiek
saglabats, atkal nospieZzot Enter.

Konta 2620 atlikums uz 01.01.16

Walita | Summa | Kurss Summa, EUR [~
EUR 1 5000.00
EUR1 1

SEK 5.1885

usD 1.0887 W

Kopa: 5000.00

Konta sakuma atlikuma ievadisanas forma

levadot sakuma atlikumu, visas kredita summas janorada ar “minus” zimi. Pagaidam
més neskaram bilances iestatijumus, tapéc mums nav svarigi, vai misu konts attiecas uz
bilances aktivu vai pasivu. Viss ir vienkarsi: ja tas ir debeta atlikums — ievadam to ar “plus” zimi
(protams, pats “+” skaitli neuzradas), ja kredita atlikums — tad ar “minus” zimi. Pieméram, jau
konta 5721 atlikums ir 500 EUR kredita, més ievadam “- 500.00”, proti, “minus piecsimt”.

Gadijuma, ja tiek ievadits konta atlikums, kas attiecas uz kadu kontragenta grupu
(piemeéram, 2310, 5310 utt.), tad lidztekus kop€jam atlikumam (proti, kopéjai paradu summai)
nepiecieSams detalizét So atlikumu péc noréekinu dokumentiem (fakttrrekiniem, pavadzimem
utt.). Ja tas netiks izdarits, kontu saraksta tabulas rinda pa labi paradisies atzime ?.

Nospiediet taustinu “+” (vai uzklikSkiniet ar peli uz atbilsto$a taustina labaja funkciju
rikjosla). Atvertaja forma Jums jaievada informacija par dokumentu (ka, parasti, ar taustinu
Insert). Péc dokumenta visparéjo datu ievadisanas (numurs, datums, apmaksas termins, valita
u.c.) nospiediet Enter, un, kad rinda ar dokumentu paradisies saraksta, atkal nospiediet Enter un



ievadiet sakuma atlikuma summu Sim dokumentam. Atkartojiet operaciju otrajam un
sekojosajiem dokumentiem, iekams tiks ievaditi visu dokumentu sakuma atlikumi, kuri veido
kontragenta kop€jo parada summu.
Tapat neaizmirstiet, ka kreditora parada gadijuma summu jaievada ar “minus” zimi.
Pieméram, Uk, ka var izskatities kontragenta2310 ABC debitora sakuma parada
detalizacija kopsumma par 200 EUR:

Kaonta 2310 ABC norékinu dokumentu sakuma atlikumi

Dok veids Sérija Mumurs Datums | Valdta | Summa -
REK. 001001 15.12.15 |[EUR 50.00
REK. 006006 25.12.1% |[EUR 150.00
L)
Kopa dokumentu sakuma atlikums: EUR 200.00
Konta sakuma atlikums: EUR 200.00

Kontragenta konta sakuma atlikuma detalizacija péc norékinu dokumentiem

Tatad esam pabeigusi izskatit sagatavo$anas posmus darbam ar programmu. Isuma
atkartosim JUsu galvenas darbibas:

1. levadiet datu bazes rekvizitus.

2. lestatiet debitoru un kreditoru uzskaites kartibu. Jau ieprieks nosakiet, kuram kontu
grupam nepiecieSama talaka detalizacija péc norékinu dokumentiem (faktGrrékiniem,
pavadzimém utt.) ar apmaksas izsekoSanu par katru no tiem.

3. JalJums uzskaite ir ne tikai EUR, bet ari cita valttas, ievadiet valGtas kursus uz sakuma
datumu. Neaizmirstiet arT turpmak ievadit kursus vallitas operaciju veikSsanas datumos.
Kursus iespéjams lejupieladét automatiski.

4. Precizéjiet kontu planu. Adaptéjiet to ar savam prasibam un ievadiet sakuma atlikumus.

5. Detalizéjiet debitoru un kreditoru kontu atlikumus péc norékinu dokumentiem.
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! VérSam Jusu uzmanibu uz valUtas kursu uzskaites pielietojuma kartibu gramatvedibas

uzskaiteé, kas pienemta 2014. gada péc parejas uz eiro. Saskana ar VID skaidrojumiem
21.01.2014, nemot véra to, ka arvalstu valutu kursi ik dienu tiek noteikti dienas beigas,
gramatvedibas uzskaité japieméro kurss, kur$ zinams dienas sakuma, proti — kas noteikts
iepriekséeja diena.

Sakara ar to, automatiski lejupieladéjot valutu kursus programma, notiek noteikto kursu
vértibas nobide vienu dienu uz prieksu.

Atsauce uz VID skaidrojumu:
https://www.vid.gov.Iv/sites/default/files/Par%20val%C5%ABtas%20kursa%20noteik%C5%Alanu%20un

%20piem%C4%93ro%C5%A1anu%20p%C4%93c%20euro%20ievie%C5%Alanas%20dienas.doc

3. Valiutas kursa piemérosana

3.1. Attaisnojuma dokumenti un gramatvedibas registri

Ja attaisnojuma dokumentos péc euro ievieSanas dienas vértibas mérs ir cita arvalstu valita, tajos
noraditas summas iegramatosanai parrékina euro péc gramatvediba izmantojama arvalstu valitas
kursa, kas spéka saimnieciska darijuma dienas sakuma.



https://www.vid.gov.lv/sites/default/files/Par%20val%C5%ABtas%20kursa%20noteik%C5%A1anu%20un%20piem%C4%93ro%C5%A1anu%20p%C4%93c%20euro%20ievie%C5%A1anas%20dienas.doc
https://www.vid.gov.lv/sites/default/files/Par%20val%C5%ABtas%20kursa%20noteik%C5%A1anu%20un%20piem%C4%93ro%C5%A1anu%20p%C4%93c%20euro%20ievie%C5%A1anas%20dienas.doc

